物品調達等入札参加資格審査申請書チェック表
提出書類チェック
□法人（株式会社・有限会社）　　
	提出書類名
	提出が必要な場合
	原本・

複写可
	注意事項
	チェック

（保留内容）

	物品調達等入札参加資格審査申請書
	必須
	原本
	・村独自様式

・申請要項や記載例に沿って作成
	

	物品調達等業者登録カード

（ファイルに綴らない）
	必須
	原本
	・村独自様式
・申請要項や記載例に沿って作成
	

	営業に関し許可・登録等を必要とする場合は，これを受けたことを証明する書類
	該当する場合
	複写可
	・別紙「業種コード表」を参考
	

	登記事項証明書
	必須
	複写可
	・法務局発行のもの

・申請日以前３ヶ月以内の証明のもの
	

	委任状
	東海村との入札・契約・請求等に関する権限を，代表者が受任者に委任する場合
	原本
	・様式は問いません（参考例あり）
	

	特約店又は代理店である場合は，これを証明する書類
	該当する場合
	複写可
	
	

	財務諸表
	必須
	複写可
	・申請日直前の決算に係る２期分
①貸借対照表

②損益計算書

③株主資本等変動計算書
	

	国税納税証明書
	必須
	複写可
	・税務署が発行した国税に未納がないことを証する納税証明書「その３の３」

・申請日以前３ヶ月以内の証明のもの
	

	県税納税証明書
	茨城県内に事業所
（本店，支店，営業所等）
を持つ場合
	複写可
	・茨城県内の県税事務所が発行した県税に未納がないことを証する納税証明書「様式４０号の４（イ）」

・申請日以前３ヶ月以内の証明のもの
	

	村税納税証明書
	東海村内に事業所
（本店，支店，営業所等）
を持つ場合
	複写可
	・東海村役場税務課が発行する最新の納税証明書

・申請日以前３ヶ月以内の証明のもの

・設立して間もないため課税されていない場合には，「法人の設立等に関する申告書」を提出すること
	

	受付票送付用の定形封筒

（社名・宛先を記入，

１１０円切手を貼付）
	必須
	原本
	
	


　　□　Ａ４判ファイル綴
　　（□　表紙・背表紙に会社名を記入）
