
 

 

東海村単位自治会交付金様式記載例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（令和５年４月１日） 

東海村 村民生活部 村民活動支援課 



        ※事業実施の２週間前までに申請書を提出して下さい。 

 

 

様式第１号（第５条関係） 

 

東海村単位自治会交付金交付申請書 

 

令和〇年〇月〇〇日 

東海村長          様 

申請者 住所         

    単位自治会名         

自治会長氏名       ○印  

 

   令和〇年度における東海村単位自治会交付金について，下記の金額を交付されるよ

う，東海村単位自治会交付金交付要綱第５条の規定により，次の添付書類を添えて申

請します。 

 

 

記 

 

１ 総事業費   金 2,000,000 円 

２ 交付事業費  金 1,750,000 円 

  ３ 交付申請額  金 1,000,000 円 

  ４ 事業の目的 

      

 

 

 

 

５ 事業の内容 

      

 

 

 

 

６ 添付書類 

（１） 東海村単位自治会交付金事業計画書（様式第２号） 

（２） 東海村単位自治会交付金収支予算書（様式第３号） 

 

  

 

村民活動支援課へ

提出する日  

自治会の総予算  

※様式第３号の② 

交付金を充てる事業の合計  

※様式第３号の③の合計  

「交付限度額通知書」に記

載している額  

※毎年２月に送付していま

す。 

 記載例

     



 

 

様式第２号（第５条関係） 

東海村単位自治会交付金事業計画書 

 

番 

号 
実施時期 事 業 名 事 業 内 容 

交付金 

充当の

有無 

１  ７月  夏祭り  〇〇〇〇  〇  

２  ９月  〇〇事業  〇〇〇〇  〇  

３  １０月  クリーン作戦  〇〇〇〇  〇  

４  １２月  防災訓練  〇〇〇〇   

５  通年  公園管理事業  〇〇〇〇   

６  通年  自治会運営事業  〇〇〇〇  〇  

７  通年  集会所管理事業  〇〇〇〇  〇  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

  

 

交付金を充当する事業には， 

「〇」を記入して下さい。 

 記載例

     



様式第３号（第５条関係） 

 

東海村単位自治会交付金収支予算書 

（収入の部）                    

                            （単位：円） 

項 目 予算額 摘 要（算出根拠） 

繰越金  30,000 前年度繰越金 

自治会費  840,000 〇〇〇円×〇〇人 

単位自治会交付金  ①1,000,000 令和〇年度分東海村単位自治会交付金 

交付金等  100,000 公園管理費，自主防災補助金 

使用料  20,000 集会所使用料 

負担金  2,500 〇〇事業の参加費 

雑収入  7,500 利息等，夏祭り販売収入，寄付金 

合 計  ②2,000,000  

（支出の部） 

（単位：円） 

項 目 予算額 交付金充当額 摘 要 

１事務費  180,000  消耗品，負担金等  

２事業費  1,510,000   

夏祭り  ③ 320,000 220,000 第〇〇回夏祭り  

〇〇事業  100,000 40,000 〇〇を対象とした事業  

クリーン作戦  30,000 10,000 地区内のクリーン作戦  

自治会運営費  1,000,000 500,000 役員報酬（役員・班長・部会長等） 

防災訓練  ④  30,000  〇〇を想定とした避難訓練の実施  

公園管理事業  30,000  公園の清掃及び除草  

３集会所管理事業  ⑤ 300,000 230,000 集会所の管理運営  

４予備費 10,000   

合 計  ⑦2,000,000 ⑥1,000,000  
   

【ポイント】※表に記載している数字①～⑦と下記の数字はリンクしています。 

※収入（②）と支出（⑦）の合計額は，同額になるように記載して下さい。 

※交付金充当額（⑥）は，単位自治会交付金の収入額（①）と同額になるように記載

して下さい。 

※公園管理事業や自主防災活動（④）に他の補助金等が充当されている場合は，単位

自治会交付金との併用ができません。 

※摘要には，事業の概要等を記載して下さい。 

※交付金対象事業（③・⑤）の総予算額が様式第１号の交付事業費となります。  

 記載例

     



        ※事業実施の２週間前までに申請して下さい。 

様式第６号（第８条関係） 

 

東海村単位自治会交付金交付事業変更承認申請書 

 

令和〇年〇〇月〇〇日 

東海村長  

 

申請者 住所              

    単位自治会名          

自治会長氏名        ○印  

 

 

令和〇年〇月〇日付け東海村指令第〇〇号で交付決定の通知があった東海村単位自治会

交付金について，下記のとおりその事業内容等を変更したいので，東海村単位自治会交付

金交付要綱第８条第１項の規定により，次のとおり添付書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

１ 変更の理由 

  例：コロナウイルス感染防止のため，〇〇大会を中止する。  

 

 

 

 

２ 変更の内容 

  例：自治会員全世帯を対象に〇〇イベントを実施する。  

 

 

 

 

３ 添付書類 

 （１） 東海村単位自治会交付金事業変更計画書（様式第７号） 

（２） 東海村単位自治会交付金変更収支予算書（様式第８号） 

 

今年度の交付決定日及び指令番号

を記入する 

※村から届く「交付決定通知書」の

右上の日付と番号  

村民活動支援課へ

提出する日  

 記載例

     



様式第７号（第８条関係） 

東海村単位自治会交付金事業変更計画書 

 

番

号 
実施時期 事 業 名 事 業 内 容  

交付金

充当の

有無 

１   ７月  夏祭り  〇〇〇〇（中止）  〇  

２   ８月  〇〇事業  〇〇〇〇（新規）  〇  

３  ９月  〇〇事業  〇〇〇〇  〇  

４  １０月  クリーン作戦  〇〇〇〇  〇  

５  １２月  防災訓練  〇〇〇〇   

６  通年  公園管理事業  〇〇〇〇   

７  通年  自治会運営事業  〇〇〇〇  〇  

８  通年  集会所管理事業  〇〇〇〇  〇  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

【ポイント】 

※事業内容には，新規・中止・変更等の記載をして下さい。 

 記載例

     

事業の変更・中止等で交

付金の充当が無くなった場

合は取り消し線等で記載し

て下さい。 



様式第８号（第８条関係） 

 

東海村単位自治会交付金変更収支予算書 

 

（収入の部）  

（単位：円）                                                    

項 目 予算額 変更予算額 摘 要（算出根拠） 

繰越金  30,000 30,000 前年度繰越金 

自治会費  840,000 840,000 〇〇〇円×〇〇人 

単位自治会交

付金  
1,000,000 1,000,000 令和〇年度分東海村単位自治会交付金 

交付金等  100,000 100,000 公園管理費，自主防災補助金 

使用料  20,000 20,000 集会所使用料 

負担金  2,500 2,500 〇〇事業の参加費 

雑収入  7,500 7,500 利息等，寄付金 

合 計  2,000,000 ①2,000,000  

 

（支出の部） 

（単位：円） 

項 目 予算額 変更予算額 
交付金充当

額 
摘 要 

１事務費  180,000 180,000  消耗品，負担金等 

２事業費  1,510,000 1,510,000   

夏祭り  320,000 0  （中止） 

〇〇事業  100,000 100,000 40,000 〇〇を対象とした事業 

〇〇事業   320,000 210,000 〇〇を対象とした事業（新規） 

クリーン作戦  30,000 30,000  地区内のクリーン作戦  

自治会運営費  1,000,000 1,000,000 500,000 
役員報酬（役員・班長・部会

長等）  

防災訓練    30,000 30,000  
〇〇を想定とした避難訓練の

実施  

公園管理事業  30,000 30,000  公園の清掃及び除草  

３集会所管理

事業 
300,000 300,000 250,000  

４予備費 10,000 10,000   

合 計  2,000,000 ②2,000,000 1,000,000  

【ポイント】※表に記載している数字①・②と下記の数字はリンクしています。 

※収入（①）と支出（②）の合計額は，同額になるように作成して下さい。  

※摘要には，新規（概要も記載する）・中止・変更等の記載をして下さい。 

 記載例

     



様式第９号（第８条関係） 

令和〇年〇月〇〇日  

 

 東海村長          様 

 

申請者 単位自治会名 

                         自治会長氏名       ○印  

 

東海村単位自治会交付金交付事業中止（廃止）承認申請書 

 

 令和〇年〇月〇〇日付け東海村指令第〇〇〇号で交付決定のあった東海村単位自治会交

付金については，下記のとおり交付事業を中止（廃止）したいので，東海村単位自治会交

付金交付要綱第８条第２項の規定により申請します。  

 

 

記 

 

１ 事業の名称 

  〇〇祭り 

２ 中止（廃止）の理由 

  コロナウイルス感染拡大のため 

 記載例

     

村民活動支援課へ

提出する日  

今年度の交付決定日及び指令番号

を記入する 

※村から届く「交付決定通知書」の

右上の日付と番号  



様式第１２号（第９条関係） 

 

東海村単位自治会交付金実績報告書 

 

年  月  日 

東海村長          様 

申請者 住所              

    単位自治会名          

自治会長氏名        ○印  

 

 

令和〇年〇月〇〇日付け東海村指令第〇〇〇号で交付決定の通知があった東海村単

位自治会交付金について，東海村単位自治会交付金交付要綱第９条の規定により，下

記のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

 

記  

 

１ 交付決定額    金    1,000,000 円 

   ２ 精算額      金    1,000,000 円 

 

 

３ 添付書類 

（１） 東海村単位自治会交付金事業成果報告書（様式第１３号） 

（２） 東海村単位自治会交付金収支決算書（様式第１４号） 

（３） 東海村単位自治会交付金事業別費用明細書（様式第１５号）  

  （４） 事業実施写真・チラシ等 

  （５） 領収書の写し 

  （６） その他村長が必要とする書類 

 

事業終了後１ヶ月以内ま

たは３月３１日のいずれ

か早い日  

「交付決定通知書」に記載して

いる額  

交付金の使用額  

※様式第１４号の③の額  

 記載例

     

今年度の交付決定日及び指令番号

を記入する 

※村から届く「交付決定通知書」の

右上の日付と番号  



様式第１３号（第９条関係） 

東海村単位自治会交付金交付事業成果報告書 

 

番

号 
実施時期 事 業 名 成 果 内 容  

交付金

充当の

有無 

１   ７月  夏祭り  〇〇〇〇  〇  

２  ９月  〇〇事業  〇〇〇〇  〇  

３  １０月  クリーン作戦  〇〇〇〇  〇  

４  １２月  防災訓練  〇〇〇〇   

５  通年  公園管理事業  〇〇〇〇   

６  通年  自治会運営事業  〇〇〇〇  〇  

７  通年  集会所管理事業  〇〇〇〇  〇  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 記載例

     

事業の変更・中止等で交

付金の充当が無くなった場

合は取り消し線等で記載し

て下さい。 



様式第１４号（第９条関係） 

 

東海村単位自治会交付金収支決算書 

 

（収入の部） 

 （単位：円）                                                    

項 目 予算額 決算額 摘 要 

繰越金  30,000 30,000 前年度繰越金 

自治会費  840,000 840,000 〇〇〇円×〇〇人 

単位自治会交

付金  
1,000,000 ①1,000,000 令和〇年度分東海村単位自治会交付金 

交付金等  100,000 100,000 公園管理費，自主防災補助金 

使用料  20,000 20,000 集会所使用料 

負担金  2,500 5,000 〇〇事業の参加費 

雑収入  7,500 15,000 利息等，夏祭り販売収入，寄付金 

合 計  2,000,000 ②2,010,000  

 

（支出の部） 

（単位：円） 

項 目 予算額 決算額 
交付金充当

額 
摘 要 

１事務費  180,000 100,000  会議用消耗品他 

２事業費  1,510,000 1,500,000   

夏祭り   320,000 ⑤300,000 ⑥220,000 第〇〇回夏祭り  

〇〇事業  100,000 100,000 40,000 〇〇を対象とした事業  

クリーン作戦  30,000 30,000 20,000 地区内のクリーン作戦  

自治会運営費  1,000,000 1,000,000 500,000 
役員報酬（役員・班長・部会

長等）  

防災訓練  30,000 30,000  
〇〇を想定とした避難訓練

の実施  

公園管理事業  30,000 40,000  公園の清掃及び除草  

３集会所管理

事業 
300,000 330,000 220,000  

４予備費  10,000 0   

合 計  2,000,000 ④1,930,000 ③1,000,000  

【ポイント】※表に記載している数字①～⑥と下記の数字はリンクしています。 

※決算は、収入（②）と支出（④）の合計額を一致させる必要はありません。 

※交付金充当額（③）が単位自治会交付金の収入額（①）以下の場合は，返還の手続

きが必要になります。 

※⑤・⑥は，様式第１５号の作成時に記載する項目です。 

 記載例

     



様式第１５号（第９条関係） 

東海村単位自治会交付金交付事業別費用明細書  

 

 

 

区 分  金 額（円） 
 領収書

番号 

事業番号：１ 

事業名 ：夏祭り 

【交付対象】 

日  付 〇月〇〇日開催 

参 加 者 〇〇〇名 

事業内容 盆踊り，出店，花火 

※詳細は，別紙報告書のとおり  

○Ａ  300,000 ①～⑳ 

【交付対象外】 

交付金の対象にできない経費 

※手引きｐ３に記載されている対象外経費 

 ○Ｂ        0 

 

総事業費 ○Ｃ   300,000  

交付金以外の収入 

※参加費，販売収入，寄付金，自治会費 ○Ｄ    80,000  

交付金充当額 ○Ｅ   220,000  

【ポイント】 

※総事業費の算出式【○Ａ +○Ｂ ＝○Ｃ 】 

※交付金充当額の算出式【○Ｃ -○Ｄ ＝○Ｅ 】 

※領収書は，すべて添付して下さい。 

※内容には，事業の概要を記載して下さい。 

 

 記載例

     

様式第２号の番号を

記入する 

様式第２号の事業名

を記入する 

様式第１４号の⑤を

記入する 

様式第１４号の⑥を

記入する 



 

 

様式第１７号（第１１条関係） 

 

東海村単位自治会交付金交付請求書 

 

令和〇年〇月〇〇日 

東海村長 山田 修 様 

申請者 住所            

    単位自治会名           

自治会長氏名         ○印  

 

令和〇年〇月〇〇日付け東海村指令第〇〇〇号で交付金交付決定通知があった東海村単

位自治会交付金について，下記のとおり概算払いで交付されたく東海村単位自治会交付金

交付要綱第１１条第２項の規定により請求します。 

 

記 

 

１ 請求金額  金 1,000,000 円 

◎請求金額計算書 

交付決定額（ａ） 1,000,000 

既に交付を受けた額（ｂ） 0 

今回請求額（ｃ）※概算払の場合 （千円未満

切捨て） 
1,000,000 

残 額（ａ）－（ｂ）－（ｃ） 0 

 

２ 交付金振込口座 

 

金融機関名  

銀行・金庫・

農協 

信用組合 

 

本店・支店 

出張所・本所 

支所 

預金種別 普通・当座 
口座番号 

       
（右づめ） 

（フリガナ）  

口座名義 

※口座名義の誤り多く見受けられることからご注意下さい 

 誤りの例：旧口座名義になっている，自治会名が抜けて

いる等  

３ 添付書類 

 交付金確定通知書の写し（東海村単位自治会交付金交付要綱第１１条第１項ただし書の

規定による概算払いの場合は，交付金交付決定通知書又は交付事業変更承認通知書の写し）

を添付すること。 

決定通知書に記載されてい

る日付・指令番号を記入 

村民活動支援課へ

提出する日  

交付決定額又は交付決定額を上限

とした金額を記入  

 記載例

     


