
施設所管課 各施設

施設監督職員 施設管理担当者

（参考資料１）保守点検業務フローの例

業務受託者

（マネジメント会社）

地元事業者等

（再委託先）

事業者東海村

とりまとめ課

総括監督職員

年間作業実施
予定調査

（２月下旬頃）
年間作業実施予定調査作成

依頼

回答

年間業務
計画書作成

作業日程
の調整

共有・依頼

年間業務
計画書の
確認・承認

年間業務計画書の内容確認

作業日程の調整及び確認 作業日程の調整

月間業務計画書
の作成

（原則，前月
２０日まで）

月間業務計画書の確認

作業実施

作業報告書の作成
不具合箇所確認

業務報告書の
作成・提出

（翌月10日まで）

業務報告書の確認

不具合箇所の
情報管理



施設所管課 各施設

施設監督職員 施設管理担当者

（参考資料２）修繕・小規模工事フローの例

東海村 事業者

とりまとめ課

総括監督職員

業務受託者

（マネジメント会社）

地元事業者等

（再委託先）

不具合箇所発見 不具合箇所発見

不具合の通報

連絡受領

現地確認
（不具合原因，緊急度特定）

（必要に応じて）現地立合

修繕案作成

修繕案確認

修繕実施判断

実施連絡

対策リストの
の作成・更新

実施決定の
連絡受領

修繕を実施しない場合

修繕を実施する場合

作業日程の連絡

（必要に応じて）現地立合 修繕実施

作業完了確認

作業完了報告書作成

業務報告書
作成

対応準備

情報共有

業務報告書確認

修繕実施状況確認

業務実施状況
一覧表
作成・報告


